
FORMAPAP

Faire de chacun de vos projets formation
une réalité



FORMAPAP

Organisme Paritaire 
Collecteur Agréé des industries 
papetières (production, 
transformation et distribution) 
créé par l’accord de Branche  
du 14 décembre 1994,  
FORMAPAP accompagne  
près de 2 100 entreprises  
dans la mise en œuvre  
de leur stratégie de formation  
et ce au bénéfice de  
80 000 salariés.



  Vous êtes à la recherche d’informations pratiques et ciblées sur les dispositifs de formation professionnelle 

 Nos services : Informer, Communiquer, Échanger

 Vous aimeriez être accompagné par un interlocuteur de proximité

 Nos services : Accompagner, Conseiller, Guider 

Vous souhaitez être libéré des contraintes administratives pour mieux vous investir dans une dynamique de projet

 Nos services : Simplifier, Outiller, Sécuriser

 Vous recherchez des solutions financières à la mesure de vos objectifs et de vos attentes

 Nos services : Financer, Optimiser, Démultiplier
      

Vous devez en permanence anticiper pour faire face aux évolutions des métiers et des marchés

 Nos services : Promouvoir, Anticiper, Innover

Face à chaque besoin identifié, nous pouvons décliner des services adaptés :

V   ous avez des projets de formation ?
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Informer, communiquer, échanger
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Disposer d’une information 
fiable sur les règles  
juridiques de la formation  
professionnelle	

Veille et information  
sur le droit de la formation

	 • �dossiers ciblés sur les principaux thèmes  
de la réforme de la formation profession-
nelle (“Lettre F”...)

	 • �Foire Aux Questions (FAQ) sur le site  
Internet de FORMAPAP traitant de  
questions juridiques et pratiques sur  
l’ensemble du champ emploi / formation

Nos servicesVotre besoin

Le + adhérent
 Rigueur

 Sécurité

 �Consultez le site 
www.formapap.com

 �Contactez  
votre délégation régionale

Pour aller plus loin

FORMAPAP • Faire de chacun de vos projets formation une réalité
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Participer à 
des réunions  
d’information 
ciblées 

Votre besoin

Être informé sur 
les dispositifs de 
formation

Votre besoin

Organisation et animation  
de réunions thématiques

	 • �réunions sur des thèmes 
d’actualité organisées  
dans votre entreprise :  
réforme de la formation, 
professionnalisation,  
financements... 

	 • �réunions régionales  
d’information

Nos services

Information sur les dispositifs  
gérés ou non par FORMAPAP

	 • �fiches techniques (Contrat et période 
de professionnalisation, VAE, CIF ...)

	 • �plaquettes des partenaires privilégiés  
(Fongecif, Ministère de l’emploi, du 
travail et de la cohésion sociale...)

Nos services

Le + adhérent
 Mutualisation

 Capitalisation

 �Contactez  
votre délégation régionale

Pour aller plus loin

Le + adhérent
 Information

 Orientation

 Partenariat

 �Contactez  
votre délégation régionale

Pour aller plus loin

FORMAPAP • Faire de chacun de vos projets formation une réalité
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Accompagner, conseiller, guider
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Disposer d’un partenaire  
formation à l’écoute  
de mes préoccupations

Conseil de proximité

	 • �des interlocuteurs dédiés qui suivent  
vos dossiers et vos projets formation

	 • �un accompagnement personnalisé  
par des visites dans votre entreprise

	 • �des conseils sur mesure

Le + adhérent
 Proximité

 Disponibilité

 Écoute

 �Contactez  
votre délégation régionale

Pour aller plus loin

Nos servicesVotre besoin

Identifier et collecter 
les besoins de mes  
collaborateurs en  
matière de formation

Le + adhérent
 Précision

 Connaissance

 �Contactez  
votre délégation régionale

Pour aller plus loin

Votre besoin

Recueil des besoins  
en formation

	 • �des exemples de fiches 
d’expression des besoins

	 • �des fiches techniques  
(exemple : entretien  
professionnel)

Nos services

FORMAPAP • Faire de chacun de vos projets formation une réalité
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Disposer d’un  
accompagnement  
pour construire mon 
plan de formation

Aide à la formalisation  
du plan de formation

	 • �des tableaux d’aide à la formalisation 
des actions de formation

	 • �un questionnaire de recensement  
des actions de formation

	 • �une rubrique disponible sur le site  
Internet de FORMAPAP

Le + adhérent
 Respect des règles

 Optimisation

 �Consultez le site  
www.formapap.com

 �Contactez  
votre délégation régionale

Pour aller plus loin

Nos services

Votre besoin

Concevoir et mettre  
en œuvre des actions  
de formation interne 
pour les salariés de  
mon entreprise

Formalisation de  
la formation interne

	 • �une trame de programme 
de formation

	 • �des modèles de supports 
d’émargement

	 • �des outils d’aide à  
l’organisation et au pilotage 
de la formation interne 
conçus dans le cadre de 
“CAP TUTORAT”

Le + adhérent
 Sécurité

 Contrôle

 Méthodologie

 �Consultez le mini site  
CAP TUTORAT sur  
www.formapap.com

 �Contactez  
votre délégation régionale

Pour aller plus loin

Nos services
Votre besoin

FORMAPAP • Faire de chacun de vos projets formation une réalité
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Simplifier, outiller, sécuriser
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Le + adhérent
 Simplification

 Expertise

 �Contactez  
votre délégation régionale

 �Contactez votre  
correspondant formation  
au siège 

Pour aller plus loin

Aide à l’élaboration des déclarations  
fiscales et communication des données  
fiscales, sociales et financières

	 • ����Récapitulatif annuel extrait de la base  
de données de FORMAPAP

	 • ����Reçus libératoires
	 • ����Informations sur les déclarations fiscales  

(actualisation, date de dépôt...)
	 • �����Éléments statistiques consolidés  

par FORMAPAP

Nos services
Être en règle vis-à-vis  
de mes obligations  
fiscales et sociales

Votre besoin

Le + adhérent
 Fiabilité

 Opérationnalité

 �Télécharger des outils sur 
www.formapap.com

 �Contactez  
votre délégation régionale

Pour aller plus loin

Mise à disposition d’outils liés à la réforme
	 • �Modèles de courriers sur le DIF  

(information, demande, accord)
	 • �Modèle d’accord employeur/salarié sur  

la formation hors temps de travail pour des  
actions au titre du plan de formation

	 • �Fiches techniques (DIF, contrat de profession-
nalisation, période de professionnalisation…)

Nos services

Disposer d’outils 
pratiques pour 
mieux appréhender 
la réforme de  
la formation  
professionnelle

Votre besoin

FORMAPAP • Faire de chacun de vos projets formation une réalité
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Le + adhérent
 Conformité

 Précision

 �Consultez le site 
www.formapap.com

 �Contactez votre correspondant 
formation au siège

 �Contactez votre délégation régionale

Pour aller plus loin

Vérification de la conformité  
des actions de formation
	 • �possibilité d’interroger le service juridique de 

FORMAPAP sur des questions spécifiques
	 • �service questions-réponses sur le site Internet  

de FORMAPAP
	 • ��fiches techniques 

Nos services

Disposer d’une  
expertise en matière 
d’imputabilité des 
actions de formation

Votre besoin

Le + adhérent
 Simplicité

 Rapidité

 Economie

 �Télécharger des outils sur 
www.formapap.com

 �Contactez votre délégation régionale

Pour aller plus loin

Aide à la formalisation des demandes  
de prise en charge des frais de formation
	 • ��aide à l’élaboration des demandes de prise en charge
	 • �demandes de prise en charge disponibles sous format informatique
	 • �possibilités d’extractions du logiciel formation de votre entreprise

Nos services

Simplifier mes 
démarches  
administratives

Votre besoin

Le + adhérent
 Facilité

 Performance

 �Contactez  
votre délégation régionale

Pour aller plus loin

Aide à la recherche  
d’actions et d’organismes 
de formation ciblés
	 • ���base de données par 

localisation 
	 • �base de données par 

action de formation

Nos services

Trouver les prestataires 
pour mes projets  
formation

Votre besoin

FORMAPAP • Faire de chacun de vos projets formation une réalité
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Financer, optimiser, démultiplier
off
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Bénéficier  
d’un financement 
sur mesure de 
mes actions  
de formation	

Ingénierie financière relative  
au plan de formation et à la  
professionnalisation

	 • �une étude des parcours de 
formation 

	 • �des conseils pour optimiser 
l’articulation des différents 
dispositifs de financement

Nos services

Votre besoin

Le + adhérent
 Optimisation

 Rationalisation des coûts

 �Contactez  
votre délégation régionale

Pour aller plus loin

FORMAPAP • Faire de chacun de vos projets formation une réalité
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Accéder à des 
financements 
complémentaires

Votre besoin

Simplifier  
le financement 
de mes actions

Votre besoin

Conseil sur les financements publics/européens  
et aide au montage de dossiers

	 • �une étude des dossiers au regard des critères  
d’éligibilité définis par les aides publiques et/ou 
communautaires

	 • �un accompagnement à l’élaboration et au suivi  
de vos dossiers de demande de subventions

Nos services

Subrogation de paiement

 �Pour les actions au titre :
	 • du plan de formation 
	 • de la période de professionnalisation 
	 • du contrat de professionnalisation 

Nos services

Le + adhérent
 Complémentarité

 Optimisation

 Expertise

 �Contactez votre  
délégation régionale

 �Contactez le chargé d’études  
“aides nationales et  
communautaires” au siège  
Tél. 01 53 89 25 05

Pour aller plus loin

Le + adhérent
 �Facilité

 �Traçabilité

 �Télécharger des outils sur 
www.formapap.com

 �Contactez votre correspondant  
formation au siège

 �Contactez votre délégation régionale

Pour aller plus loin

FORMAPAP • Faire de chacun de vos projets formation une réalité
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Promouvoir, anticiper, innover
off
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Promouvoir mes métiers 
auprès de différentes 
cibles : grand public,  
jeunes, acteurs nationaux 
et régionaux de l’emploi 
et de la formation

Le + adhérent
 Attractivité

 Compétitivité

 �Consultez le site  
www.formapap.com

 �Contactez  
votre délégation régionale

Pour aller plus loin

Nos servicesVotre besoin

Assurer le transfert 
permanent de mes 
savoir-faire et réussir 
l’intégration de  
nouveaux embauchés

CAP TUTORAT, une démarche axée sur  
les enjeux stratégiques du tutorat

	 • �un conseil sur mesure et un appui méthodologique  
en trois phases : diagnostic personnalisé, sensibilisation 
au tutorat, accompagnements collectifs ou individuels

	 • �un CD-Rom informatif et didactique proposant  
une large gamme d’outils personnalisables

Le + adhérent
 Transmission

 Expertise

 Prospective

 �Contactez l’équipe CAP TUTORAT 

 �Consultez le mini-site CAP TUTORAT sur  
www.formapap.com

 Contactez votre délégation régionale

Pour aller plus loin

Nos servicesVotre besoin

Promotion des métiers et des formations de la  
filière auprès du grand public, des partenaires de 
l’orientation, de l’insertion et des institutionnels

	 • �des documents édités par les partenaires de l’inter-
secteurs papiers cartons (fiches et guides métiers...) 

	 • �un support d’information sur le contrat de profession-
nalisation

	 • �les plaquettes, affiches et mini-site du dispositif  “Plu-
rielles” pour sensibiliser le public féminin aux métiers 
et formations de la filière

	 • �participation à des salons (Mondial des métiers de 
Lyon, Salon de Colmar...)

Avec la participation  
du Fond social Européen

FORMAPAP • Faire de chacun de vos projets formation une réalité
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Mettre en œuvre un 
projet favorisant la 
mixité professionnelle

PLURIELLES, un dispositif innovant, favorisant le  
développement de la mixité et l’égalité des chances 
homme/femme

	 • �les résultats de l’état des lieux sur la mixité et le travail 
féminin mené par FORMAPAP

	 • �une démarche d’accompagnement des projets “mixité”
	 • �un appui technique et financier pour les actions  

en faveur de l’égalité des chances homme/femme
	 • �un suivi personnalisé pour les salariés inscrits  

dans ce projet

Le + adhérent
 Réactivité

 Innovation

 Diversité

 �Contactez l’équipe PLURIELLES 
Mail : plurielles@formapap.com

 �Consultez le mini-site 
PLURIELLES sur www.formapap.com

��  Contactez votre délégation régionale

Pour aller plus loin

Nos servicesVotre besoin

Actualiser les  
savoirs de base 
de mes salariés  
et renforcer  
leur capacité  
d’apprentissage

ALICE, un outil au service  
de la professionnalisation des salariés

	 • �des conseils appropriés
	 • �un dispositif animé en interne et adapté  

à chaque organisation
	 • �un support multimédia pour des parcours 

de formation modulaires et individualisés

Le + adhérent
 Anticipation

 Sécurisation des parcours

 �Consultez le mini-site  
ALICE sur www.formapap.com

 �Contactez  
votre délégation régionale

Pour aller plus loin

Nos servicesVotre besoin

Avec la participation  
du Fond social Européen

FORMAPAP • Faire de chacun de vos projets formation une réalité
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6 Délégations régionales à votre écoute
un véritable service de proximité

FORMAPAP • Faire de chacun de vos projets formation une réalité
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FORMAPAP Est
Maison de l’Entreprise
Site Technologique Saint-Jacques II
8, rue Alfred Kastler - MAXEVILLE
54 524 LAXOU cedex
Tél. : 03 83 95 65 85
Fax : 03 83 95 65 01
E-mail : est@formapap.com

FORMAPAP Sud - Est
66, boulevard Foch
38 000 GRENOBLE

Tél. : 04 76 49 85 10
Fax : 04 76 96 97 13
E-mail : sud-est@formapap.com

FORMAPAP Ile de France - Normandie
154, boulevard Haussmann
75 008 PARIS
Tél. : 01 53 89 25 05 / 01 53 89 24 54
Fax : 01 53 89 24 44
E-mail : idfn@formapap.com

FORMAPAP Centre - Ouest
6, rue Saint-André
72 000 Le Mans
Tél. : 02 43 84 55 15
Fax : 02 43 84 55 20
E-mail : centre-ouest@formapap.com

FORMAPAP Nord
Entreprises et cités
40, rue Eugène Jacquet
59 700 Marcq en Barœul
Tél. : 03 20 99 24 23
Fax : 03 20 99 24 21
E-mail : nord@formapap.com

FORMAPAP Sud - Ouest
11, avenue d’Archimède 
Bâtiment A - Cellule 1 
33 600 PESSAC
Tél. : 05 56 39 97 87
Fax : 05 56 39 39 28
E-mail : sud-ouest@formapap.com

FORMAPAP • Faire de chacun de vos projets formation une réalité
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Organisme Paritaire Collecteur Agréé des Industries Papetières (Production, Transformation, Distribution)

FORMAPAP - 154 boulevard Haussmann - 75008 PARIS - Tél. 01 53 89 25 00 - Fax 01 53 89 25 20  

www.formapap.com - N° de TVA intracommunautaire FR 08 399 839 851




